VIAGDA PATRI
Wit

, , MICHEQ MIORALES

. Nombre Receptor: MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIAY
-~ ALIMENTACION
Direccion comprador: 7MA AVENIDA 12-90 ZONA 13, CIUDAD DE
GUATEMALA

3261832B-F4C8

Serie:

NUMEROQ DE AUTORIZACION:

ifiero ae

-4327-ABFE

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 12:34:27 <l
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 12:34:27

Moneda: GTQ

#No

1 Servicie 1

B/S  Cantidad Descripcion

Pago de honorarios por
servicios Profesionales
prestados al Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, del periodo
correspondiente del 01 de
diciembre de 2025 al 31 de
diciembre de 2025, segln
Contrato Administrativo
niimero 2025-201-6-2-14,
Acuerdo Ministerial de

P. Unitario con
VA (Q)

12,000.00

Aprobacién nimero RH-029-

201-75-2025.

CANCELADO

¥ No genera derecho a crédito fiscal

TOTALES:

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q)

12,000.00

-

12,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, Serie 3261 832B,
numero de DTE 4106765095 de fecha 31 de diciembre del 2025; emitida por Magda
Patricia Micheo Morales, ampara el pago por servicios Profesionales; correspondiente

al mes de diciembre del afio 2025, segtin Contrato Administrativo niimero
2025-201-6-2-14 y Acuerdo Ministerial de Aprobacion nimero RH-029-201-75-2025
Conste. Guatemala 31 de diciembre del 2025.

MAGDA PATRICIA MICHEO MORALES

DPI: 1887 22955 0101
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Identificador Documento del Verificador
Integrado No:
1764614171345

Fecha de Generacion:
Dec 1, 2025, 12:36 PM

Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL

Fecha Emision: 31/12/2025 12:34:27

Emisor: 7441606

Agente de Retencién: No es agente de retencion.

Establecimiento: MAGDA PATRICIA MICHEO MORALES

Receptor: 3440273-MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA'Y ALIMENTACION
Monto Total: GTQ GTQ 12000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: 3261832B-F4C8-4327-A8FE-BDDDDEC08C36
Serie: 3261832B

Nimero del DTE: 4106765095

Acuse de recibido:

FCID202520251201712:34:2706:003261832BF4C84327A8FEBDDDDEC08C36

Fecha de la consulta:

01/12/2025 12:35:10

Estado:

Activo

Asociado a una garantia
mobiliaria:

No




SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al 01/12/2025 12:35:14 PM

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 7441606
NOMBRE MAGDA PATRICIA, MICHEO MORALES
RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO
jFELICITACIONES!

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.
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Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si ain no tienes tu
contrasefia, ingresa a hitps://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

A T TR e rIrara o ler ;325 £2F s LRI tw:w:;f

Verifique la validez de la presente consulta
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

2025-201-6-2-14
No. RH-029-201-75-2025 -~
Profesionales

No. Contrato Administrativo

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacion
de Contrato:

Tipo de Servicios:

Nombres y apellidos de la persona
contratista:

Plazo de contratacion

Periodo de este .
informe: Del: 01/12/2025

Monto a pagar: doce mil quetzales exactos
Prestados en: Administracién General

Magda Patricia Micheo Morales

Del: 02/06/2025 | Al: 31/12/2025

Al: 31112120256

Q.12,000.00 .~
Administracién General

—

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién:
A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
s contratacion: :

Descripcion de actividades Informe de actividades Avance
segin TDR realizadas Cuantitativo | Cualitativo
1) Brindar apoyo | Se revisé documentos oficiales
profesional en Ia | recibidos a través de medios
revision, traslado y en | fisicos y electrénicos. Se
dar seguimiento a la | verificd la validez, destinatario
correspondencia que | correcto y contenido esencial
ingresa a la|de cada comunicacion. Se
Administracion clasificd ia correspondencia
General del Ministerio | segiin su prioridad (urgente,
ordinaria, confidencial).
Se gestiond el traslado intemo
dé documentos hacia 1as
unidades administrativas
correspondientes, segln los 100% Finalizado

| Correspondiente al periodo del

protocolos establecidos. Se
utilizé el sistema de registro

institucional para asegurar
trazabilidad de cada
documento. En casos
necesarios, se enfregéd Ila
correspondencia

personalmente a los

responsables de unidad.

01 de diciembre de 2025 al 31
de diciembre 2025.




Descripcion de actividades Informe de actividades Avance
segun TDR realizadas Cuantitativo | Cualitativo
2) Brindar apoyo | Se atendié a funcionarios v |
profesional para | personal de distintas unidades
brindar atencion a los | administrativas que solicitaron
usuarios internos vy | informacién sobre expedientes
externos que soliciten | ingresados o egresados.
informacion en
relacion con | se  facilitd  informacion
docurnmentos ¥ | actualizada sobre el estado de
expedientes que | tramite, ubicacién y
ingresany egresan de | responsables de la
ia Administracion | documentacion solicitada. 100% Finalizado
General
Se dio cumplimiento a los
fineamientos de
confidencialidad y proteccién
de datos personales
establecidos por la institucion.
Correspondiente al periodo del.
‘01 de diciembre de 2025 al 31
de diciembre 2025. /!
3) Brindar apoyo
profesional en Ila
revision _ de | se revisaron documentos entre
documentos previo de | oficios, resoluciones,
firma  de la | memorandos, informes y notas
Administracion dirigidas a autoridades intemas
General. y extemas. Se fortalecié el
cumplimiento de los
estandares insfitucionales en la
elaboracién documental. Se
| organizd el fluo  de
documentos para firma segn
su prioridad, wurgencia o
vencimiento. Se mantuvo un
registto  de  documenfos | 445, Finalizado
revisados y listos para firma,
con fecha y hora de recepcion.
Correspondiente al periodo del
01 de diciembre de 2025 al 31 |
de diciembre 2025
/




Descripcion de actividades Informe de actividades Avance
segun TDR realizadas Cuantitativo | Cualitativo
4) Brindar apoyo | Se revis6 que cada documento
profesional para cumpliera con los requisitos
diligenciar los minimos para su validacion:
documentos y firmas previas, anexos, sellos,
expedientes que han | referencias correctas y formato
ingresado para firma | institucional. Se corrigieron
de la Administracion observaciones menores en 100% Finalizado
General. - coordinacién con las unidades
emisoras, previo a la firma.
Correspondiente al periodo del
01 de diciembre de 2025 al 31
de diciembre 2025 /
5) Otras actividades | Ordenamiento de expedientes
relacionadas con el | fisicos antiguos vy reciente
servicio contrato. ingreso, conforme a criterios
priorizados. Digitalizacion vy
clasificacion de documentos
para respaldo electrdnico.
Respuesta y orientacion a
usuarios intemos sobre o
procedimientos 100% Finalizado
administrativos. Asistencia en
requerimientos urgentes de
informacion.
Correspondiente al periodo del
01 de diciembre de 2025 ai 31
de diciembre 2025 /
y

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a ias actividades desarroliadas durante
el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente, ’ ﬂ

( c/ .
Megda P3tricia Mictieo Morales
DPI: 1887229550101 £ %

Celular: 50024114

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de confonmdad por lo que
autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorari
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Adiinistrativo

2025-201-6-2-14

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacion
de Contrato:

No. RH-029-201-75-2025

quetzales exactos

Tipo de Servicios: Profesionales
Nombrgs y.ap ellidos de la persona Magda Patricia Micheo Morales
contratista:
Plazé de coniratacion Dei: 02/06/2025 | Al: 31/1212025
Periodo de este . .
informe: Del: 02/06/2025 | Al: 31/02/2025

Q.83,600.00 —

Monto pagado: Ochenta y tres mil seiscieni(ﬁ

Prestados en:

Administracion General —

Seriora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de Ia

contratacion:

Descripcion de actividades
~ segtin TDR

Informe de actividades

Avance

realizadas Cuantitativo

Cualitativo

1) Brindar apoyo
profesional en la
revision, traslado y en
dar seguimiento a la
correspondencia que
ingresa a ia
Administracion
General del Ministerio

Se revis6 documentos oficiales
recibidos a través de medios
fisicos y electronicos. Se
verifico la validez, destinatario
correcto y contenido esencial
de cada comunicacién. Se
clasificd la correspondencia
segln su prioridad (urgente,
ordinaria, confidencial).

Se gestioné el trasiado intemo
de documentos hacia las
unidades administrativas
correspondientes, segun los
protocolos eslablecidos. Se
utllizé el sistema de registro

100%

institucional para asegurar
trazabilidad de cada
documento. En casos
necesarios, se entregé Ia
correspondencia

personaimente a los

responsables de unidad.

Finalizado




Descripcion de actividades Informe de actividades Avance
segun TDR realizadas Cuantitativo | Cualitativo
Se mantuvo un registro de
documentos revisados y listos
para firma, con fecha y hora de
recepcién
Correspondiente al periodo del
02 de junio de 2025 al 31 de
diciembre 2025.
Y,
2) Brindar apoyo | Se atendié a funcionarios y
profesional para | personal de distintas unidades
brindar atencién a tos | adminisirativas que solicitaron
usuarios internos vy | informacion sobre expedientes
externos que soliciten | ingresados o egresados.
informacion en
relacién con|Se  facilité  informacion
documentos ¥ | actualizada sobre ei estado de
expedientes que | tramite, ubicacién y
ingresan y egresan de | responsables de la
la Administracion | documentacién solicitada.
General 100% Finalizado
Se dio cumplimiento a los
lineamientos de
confidencialidad y proteccion
de datos personales
establecidos por la institucion.
Correspondiente al periodo del
02 de junio de 2025 al 31 de
diciembre 2025.
Py
3) Brindar apoyo
profesional en la
revision _ de | ge revisaron documentos entre
qocumentos previo de OﬁCIOS, resc)‘umonesx
fima  de la | memorandos, informes y notas
Administracién dirigidas a autoridades internas
General. y externas. Se fortalecié el
cumplimiento de los 100% Finalizado
estandares institucionales enla
elaboracion documental. Se
organiz6 el fiyjo de
documentos para firma segan
su prioridad, wurgencia o
vencimiento. Se maniuvo un
registro de documentos




Descripcidn de actividades
seguin TDR

Informe de actividades
realizadas

Avance

Cuantitativo

Cualitativo

revisados y listos para firma,
con fecha y hora de recepcion.

Correspondiente al periodo del
02 de junio de 2025 al 31 de
diciembre 2025.

4) Brindar apoyo
profesional para
diligenciar los
documentos y
expedientes que han
ingresado para firma
de la Administracién
General.

Se revisd que cada documento
cumpliera con los requisitos
minimos para su validacion:
firmas previas, anexos, sellos,
referencias correctas y formato
institucional. Se corrigieron
observaciones menores en
coordinacién con las unidades
emisoras, previo a la firma.

Correspondiente al periodo del
02 de junio de 2025 al 31 de
diciembre 2025.

e

100%

Finalizado

5) Otras aclividades
relacionadas con &l
servicio contrato.

Ordenamiento de expedientes
fisicos antiguos vy reciénte
ingreso, conforme a criterios
priorizados. Digitalizacidon vy
clasificacién de documentos
para respaldo electrénico.
Respuesta y orientacidn a
usuarios internos sobre
procedimientos
administrativos. Asistencia en
requerimientos urgentes de
informacién.

Correspondiente al periodo del
02 de junio de 2025 al 31 de
diciembre 2025.

/

100%

Finalizado




Resultado de la prestacion de los servicios:

Durante el periodo evaluado se brindé apoyo profesional a la Administracion General, participando
activamente en la gestion integral de la correspondencia y documentacion institucional. Se realizaron
labores de revision clasificacion y seguimiento de documentos, garantizando su correcta distribucion
y trazabilidad conforme a los procedimientos establecidos. Asimismo, se ofrecié atencién oportunidad
y personalizada a funcionarios y usuarios que solicitaron servicios de la Administracion General, se
cumplié con las normas de confidencialidad y transparencia. Ademas, se colabor6 en la revision de
documentos previos a la firma de la Administracién General, verificado su contenido y formato para
asegurar la calidad de los actos administratives. En conjunto, estas acciones contribuyen a optimizar
los procesos internos, fortalecer la eficiencia administrativa y apoyar el cumplimiento de los objetivos

institucionales.

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante
el periodo de la contratacidn, y acorde a los témminos de referencia de la misma.

Atentamente,

®

/
Wricwﬁ{eo Morales
- 1887229550101
Celular: 50024114 /

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que
autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pagoe de los honorarios correspondientes.
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Correlativo #257170 Verificador: 5e643261fea5257170

Y A

Colegio de Economistas, Contadores Publicos y
Auditores y Administradores de Empresas

El (la) infrascrito(a) Secretario(a) de la Junta Directiva del Colegio de Economistas, Contadores
Publicos y Auditores y Administradores de Empresas:

CERTIFICA

Que ei (ia) Licenciado (a) Magda Patricia Micheo Morales , es colegiado (a) Activo (a), con ei No.
34571 de consiguiente goza de los privilegios y esta sujeto a las obligaciones que la Ley de
Colegiacion Profesional Obligatoria, confiere a los miembros activos de este Colegio;
encontrandose en calidad de colegiado activo hasta el mes de marzo del 2026 por tener
canceladas las cuotas del colegio hasta el mes de (diciembre/2025) Timbre ( NO INCORPORADO

)

A solicitud del (de la) interesado (a), se extiende la presente en ia ciudad de Guatemala, a los diez
dias del mes de febrero de dos mil veinticinco.

Profesién: Informatica y Administracién de Negocios/UG ;/, Colegiado(a) el: 21/08/2024

S ko

Lic. Elder Gamaliel Martinez Samayoa

Secretario de Junta Directiva

Nota: Esta certificacion fue impresa en papel bond el dia 10 de febrero de 2025 y tiene vigencia
hasta la fecha indicada en este documento. Para los usos que al (a la) interesado (a)
convenga debera verificar su autenticidad a través del link http://www.ccee.org.gt/ o bien
llamando al PBX: 2208-4500 o 22957560, 22957561. Es importante consumir el
documento, para no dar mal uso al mismo.

10/02/2025 13:42
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Centrales 0 Calle 15-46, Zona 15, Colonia El Maestro 80. Nivel, Cédigo Postal 01015,
PBX: 22084500 Sede Torre Café 72 Avenida 1-20, Zona 4, oficina 105
Tels. 22957560, 22957561 E-mail: administracion@ccee.org.gt,
Web: www.ccee.org.gt - Guatemala, C.A.
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